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Wskazowka

To oprogramowanie jest dostarczane w kilku jezykach i moze by¢ samodzielnie
ttumaczone nainne jezyki. W zwigzku z tym jest ono sprzedawane tez w innych
krajach. Nalezy przestrzega¢ przepisow prawa w swoim kraju i porozmawiac z
doradcg podatkowym. Oprogramowanie z tego nie zwalnia. Nie mamy wptywu
na Panstwa postepowanie i nie ponosimy odpowiedzialnosci. Instalacja i
pdzniejsze uzytkowanie oznacza przeczytanie oraz zaakceptowanie tych zasad.

Wsparcie

W przypadku pytan dotyczgcych programu i jego funkcji mozna kontaktowac
sie z nami drogg mailowa. Zapytania do Dziatu Pomocy s3g rozpatrywane od
poniedziatku do pigtku.

Prosimy o cierpliwo$é. Wszystkie e-maile s3 z reguty rozpatrywane
w ciggu 1-2 dni.

Adres e-mail Dziatu Pomocy: support@peppertools.de

Impressum

PepperTools ™

Charles Imilkowski
Stubbenweg 29
DE-27753 Delmenhorst

VAT UE DE316844774

E-mail: support@peppertools.de
Telefon: +49-4221-9288559
Strona internetowa: www.peppertools.de

www.softwareshopl.de
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Instalacja

Nalezy pobrac¢ oprogramowanie ze strony www.peppertools.de, po czym
uruchomic pobrany plik.

Wy Installationsassistent von Easy Invoice — X

Willkommen zur Installation von Easy

@M Invoice.

This setup will install Easy Invoice version v4.50 on your computer.

E-Mail: suppori@peppertools.de
Homepage: www.PepperTools.de

Impress

Charles Imilkowski
Stubbenweg 29
DE-27753 Delmenhorst

Tel: +49 (0)4221 - 92 88 559
Fax.: +49 (04221 - 29 29 455

www PepperTools de

Klikng¢ Dalej i postepowac zgodnie z procesem instalacji. Po instalacji program
uruchamia automatycznie aktualizacje, a nastepnie program wprowadzajacy
licencje.
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Wprowadzenie licencji

Po uruchomieniu oprogramowania otwiera sie okno do wprowadzenia licencji,
znajdujacej sie w opakowaniu ptyty CD. Sg to 4 bloki z literami i cyframi,
oddzielone od siebie mysinikami.

Bitte geben Sie eine giltige Lizenz ein *
" E@Eﬂ% Lizenzeingabe
é ol .g
Easy Invoice

Es wurde keine giiltige Lizenz gefunden.
Bitte geben Sie eine giiltige Lizenznummer ein:

Software aktivieren

Demo Version probieren

Wazne, aby podczas aktywowania licencji nawigzane byto potaczenie
z internetem. Po aktywacji potgczenie z internetem nie jest juz potrzebne.

Nalezy podac¢ swéj numer licencji, aby aktywowac oprogramowanie.
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Numer licencji znajduje sie na dostarczonej plastikowej karcie z licencja. Z tytu
znajduje sie pole do zdrapania. Nalezy je zdrapaé, aby zobaczy¢ osobisty numer
licencji.

PepperTools - Software

Charles Imilkowski %gl E a Sy | HVO i Ce

Stubbenweg 29

DE-27753 Delmenherst
Germany - DE316844774

Software Download: www.peppertools.de

E-Mail:  support@peppertools.de License activation numbe

Tel.: +49 - 4221 - 92 B8 559

i PepperTools.de

Oprogramowanie zapyta, na jakie nazwisko i adres e-mail nalezy zarejestrowac
licencje.

ﬂ' Lizenz Informationen e

Diese Lizenz ist registriert auf

Firma: ‘PepperTools ‘
Vor-/Nachname: ‘Charles ‘ ‘Imilkowski ‘
E-Mail: ‘info@peppertools.de

Giiltig bis zum: ‘08.01.2020 10:16:54 ‘ | Status Priifen
Status: ‘nicht gliltig ‘ ‘ Lizenz verlangern

é %ﬁéh ID 7586

www.peppertools.de
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Utrata numeru licencji
Jezeli podczas rejestracji licencji podane zostang prawidtowe dane, w

przypadku utraty numeru licencji bedzie mozna zawsze poprosi¢ o jego
ponowne przestanie.

,ldentyfikator” w prawym dolnym rogu okna licencji jednoznacznie
identyfikuje licencje. Nalezy go poda¢ podczas komunikacji z nami.

Licencja musi by¢ zawsze ponownie wprowadzona
Jezeli licencja zostata juz wprowadzona, ale jej aktywacja caty czas pojawia sie
po kazdym ponownym uruchomieniu oprogramowania, oznacza to, ze
Windows lub program antywirusowy odmawia zapisania pliku licencyjnego.

W takiej sytuacji nalezy dezaktywowacd swadj program antywirusowy jedynie na
czas instalacji i uruchomic ,,Easy Invoice” jako administrator. W tym celu nalezy
klikna¢ prawym przyciskiem ikone i wybra¢ ,Wykonaj jako administrator”.

Resetowanie danych do ustawien fabrycznych

Aby z dowolnego powodu catkowicie usungé wprowadzone wczesniej dane,
nalezy to zrobic recznie. Jest to mechanizm bezpieczenstwa uniemozliwiajacy
przypadkowe wykonanie.

Jednoczesnie nacisna¢ przycisk Windows i R

2.  Wprowadzi¢ ponizsze dane i potwierdzi¢: %APPDATA%
W katalogu Easylnvoice znajduje sie baza danych ze wszystkimi
fakturami. Nalezy zmieni¢ nazwe katalogu, a nastgpi ponowne
utworzenie Easy Invoice. Dane zostajg zresetowane.
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Ustawienia programu dla firmy

Po uruchomieniu programu najwazniejsze ustawienia sg juz wprowadzone.
Ponizsze ustawienia nalezy wprowadzi¢ przed uruchomieniem:

1. Papier firmowy
2. Ustawienie konta e-mail
3. Zapisanie dostepu E-Bay (jezeli jest)

Dodatkowo zalecamy sprawdzenie ponizszych ustawien:

Stawka podatkowa

Zakres numeracji faktur, ofert i not uznaniowych
Sprawdzenie konta dla skonta i anulowania
Instalacja Acrobat Reader (PDF)

Drukarka standardowa (Windows)

vk wnNe

Ustawianie papieru firmowego
S3 2 mozliwosci zapisania wtasnego papieru firmowego.

Papier firmowy juz istnieje

Nalezy zeskanowac papier firmowy jako plik graficzny JPG. W oprogramowaniu
przej$¢ do opcji ,Ustawienia” -> i pozniej ,Papier firmowy”. Nalezy wczytac
tutaj papier firmowy, ktéry bedzie w tle kazdego dokumentu.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby plik JPG nie byt za duzy, dzieki czemu odbiorca
bedzie mdgt go odebrad, a pliki PDF nie beda za duze. Zalecana wielko$¢ obrazu
2480 x 3508 pikseli, a wielkos$¢ pliku ok. 200—300 kb.

W przypadku zbyt duzych plikdw moga pojawic sie problemy.

Nie ma papieru firmowego

Po uruchomieniu oprogramowania nalezy przej$¢ do opcji ,,Projektant papieru
firmowego”. Tutaj mozna wybiera¢ wiele szablonéw. Z lewej strony nalezy
wpisa¢ dane osobowe. W razie potrzeby mozna przez klikniecie prawym
przyciskiem papieru firmowego edytowaé elementy, usuwac je lub dodawac
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nowe (tekst badz logotypy). Lewym przyciskiem myszy mozna przesuwac i
rozmieszczac elementy.

Po skonczeniu nalezy klikng¢ w lewym dolnym rogu na aktywacje papieru
firmowego. Po chwili zostanie utworzony i zapisany w oprogramowaniu plik
graficzny. Szablon znajduje sie teraz w tle kazdej faktury.

& Utwérz papier firmouwy - o x
Informacie ogdlne

Dane firmy-

Szablon papieru: Vorlage blau ~ Usur
® Wyczys¢ wprowadzone dane [ 9 ®
Nazwa ustawienia: Vorlage blau | Zapisz jako
Firma:
Wasciciel
Ulica i nr

Kod poczt. i miejscowo 12345 Miasto

e ]

iMoja firma;

T | Nazwiska]
kH

HIREEIE
HIENE
BIHE
2|2
<||8
g
g

Numer podatkowy: r pod.: 12/34/567
Identyfikator podatkor

[S]
m
I~
®
&
2
E

Rejestr handlawy itp -

IBAN: BAN: DE12 3456 1234 123

BIC

Nazwa banku
Telefon: elefon: 0123/456 789
Faks:

T [Z12] [2][2][3] [&
5
iIE ERl S
B2 @ 2
w2 Iz )
2|3 HIE 2
B 215 &
o= B
-3l gllg
il sz
Py
gllallzl 2|8
@ =
ERES]
=2
m
¥

Adres e-mail-

Strona internetowa: Strona internetowa: www.def.

Opcje:

Aktywuj przesuwanie / edycje
Paobierz inne tho

Lokalizacja wzglgdem obiektu: I

Aktywuj w Easy Invoice Vi
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Przesuwanie elementdow na fakture

Uruchomi¢ nowgq fakture. Teraz mozna w prawym gornym rogu aktywowac
,Tryb przesuwania”, co spowoduje, ze elementy stang sie ciemnoniebieskie.
Teraz mozna przesuwac elementy oraz odstepy miedzy nimi z pozycji artykutu.

& Zapisz fakture - O X
<« >
\ Dostosuj rozmiar
~N
. N Strona:  Jezyk:
Moja firma o
Imig i Nazwisko
L Wysuiet
Rodzaj dokumentu
Dane klienta Faktura ~
Data:
Data 14.05.2021 14.05 2021 Ch
Obliczenie podatku
Bruto bez kwotpoda v
Numer Klienta: 100070 Drukuj || Drukyj
bez z
Faktura 2021-05-1495 papieru || papierem
COWOINY TERST Nagiowek
Nr iArtykut iOznaczenie iliczba i AT i Cenai CenaiWaluta L= Wysli
h H H H H H H H -mail faksem
xt: =
Commerce' (| b
Netto 0,00 EUR Xc Shop eBay
Brutto 0,00 EUR
[ Skonto |
Dziekujemy za zakup. %
Zapisz
[Www pepperioos de Takturg
Gdcinek wplaty
| COWOTy KT STopKa ]
Strona 1/1
Telefon: 0123/456 789 E-mail: abc@def.de
Faks: 0123 / 789 456 Strona internetowa: www.def.de
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Ustawienia konta e-mail
S3 2 mozliwosci, aby korzystaé z funkcjonalnosci poczty elektronicznej w Easy
Invoice:

1. Woysytanie e-maili z programu Outlook. ,Easy Invoice” otwiera nowy
e-mail, wstawia zdefiniowany wczesniej tekst i dotacza fakture jako
zatgcznik. W ten sposéb mozliwa jest wysytka maili przez swoéj zwykty
program pocztowy, znajdujg sie one réwniez w folderze ,,Wystane”
poczty wychodzacej, jezeli bedg jeszcze potrzebne.

2. Woysytanie e-maili bezposrednio przez Easy Invoice.

W obu przypadkach nalezy dostosowac ustawienia e-mail. Po uruchomieniu
oprogramowania znajduja sie one w opcji ,Ustawienia” -> ,Ustawienia
ogdlne”.

Wysylka e-maila

@ Whyslij poczte b&zpuéreo uzyj programu Microsoft Outlook

Dane SMTP dla: w Zestaw Uwaga

Host / port serwera: |smtp.web.de | |25 |

Zastosuj S5L

Nadawca e-maila: |peppertest@web.de |

Nazwa uzytkownika e-maila: |PEPPBWBSt@WEb-dE |

Hasto e-maila: |n"".... |

Sprawdz ustawienia poczty e-mail

Najpierw nalezy wybraé na gorze jedng z dwdch mozliwosci.

Jezeli zamiast tego wybrana zostanie opcja ,Utwdrz poczte MS Outlook”, musi
by¢ zainstalowany i skonfigurowany Outlook. Jezeli wybrana zostanie wysytka
bezposrednio przez ,Easy Invoice”, nalezy w programie wskazac¢ kolejne dane
logowania do konta e-mail.
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Automatyczne znajdowanie ustawien

Po wprowadzeniu danych dostepowych do poczty elektronicznej mozna je
wyprébowac dzieki opcji ,, Testowanie ustawienn e-mail”. Przestany zostanie
wtedy e-mail testowy na wtasny adres. Jezeli ustawienia nie dziatajg,
automatycznie wyprébowane zostang kolejne podobne ustawienia. Jezeli
jedno z nich zostanie uznane za prawidtowe, te dane zostang zapisane.

Wazne do uwzglednienia wskazowki

Jezeli do wysytania e-maili nie bedzie wykorzystywany wtasny serwer
pocztowy, lecz ustugi dostawcéw takich jak T-Online, web.de, googlemail,
hotmail, outlook.com i inni, nalezy zawsze (!) najpierw aktywowa¢ w
ustawieniach konta pocztowego wysytanie e-maili przez oprogramowanie
zewnetrzne. W tym celu nalezy zalogowac sie przez przegladarke internetowa
do swojej poczty elektronicznej i wprowadzi¢ wymagane ustawienia.

Nadawca i nazwa uzytkownika jest z reguty Panistwa adres e-mail.

Aby nie trzeba byto samodzielnie wyszukiwaé hosta SMTP, portu i SSL,
dostepne jest rozwijane pole. Nalezy wybra¢ dostawce i klikng¢ ,,Ustaw”. W
ten sposdb wybrany zostanie host, port i SSL ze znanymi nam ustawieniami.
Ustawienia osobiste mogg sie rézni¢, jednak w 90% przypadkéw powinno to
funkcjonowac.

Cechy szczegdlne, ktore nalezy uwzgledni¢ u niektdrych dostawcow,
opisalismy w kolejnych rozdziatach.
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Wysytanie e-maili przez GoogleMail / Gmail

W przypadku Googlemail konieczne jest aktywowanie dla konta opcji
,LesserSecureApps”. Mozna ja aktywowac pod adresem:
https://myaccount.google.com/lesssecureapps

Wysytanie e-maili przez T-Online

W przypadku T-Online hasto do zalogowania jest we wtasnej skrzynce poczty
elektronicznej. Konieczne jest jednak utworzenie dodatkowo kolejnego (!)
hasta do wysytania w programie, aby mozna byto z niego korzysta¢ w , Easy
Invoice”. Mozna to zrobi¢ pod ponizszym adresem:

https://account.idm.telekom.com/account-manager/service/index.xhtml?type=email

Wysytanie e-maili przez web.de, hotmail, gmx itp.

Nalezy zalogowac sie na swoim koncie przez przegladarke internetowg i
przejs¢ do ustawien. Wybra¢ tam ,,Przejscie do POP i IMAP” oraz aktywowac
dostep dla programéw zewnetrznych.

strona 14


https://myaccount.google.com/lesssecureapps
https://account.idm.telekom.com/account-manager/service/index.xhtml?type=email

Zapisanie dostepu E-Bay

W przypadku prowadzenia sprzedazy na E-Bay istnieje mozliwo$¢ wczytania
swoich sprzedazy do ,Easy Invoice” i tworzenia faktur dla sprzedazy. Wazne
jest zezwolenie w ,,Easy Invoice” na wczytywanie swoich sprzedazy eBay. Po
uruchomieniu oprogramowania nalezy klikngé w tym celu w opcje ,Przeglad”
w punkcie ,Importer E-Bay”.

Otworzy sie nowe okno. W prawym gérnym rogu znajduje sie przycisk z opcja
,Jednorazowe logowanie E-Bay”. W ten sposéb mozna zalogowac sie w E-Bay
i zapisac login w programie. Jest on zapisany na komputerze i pozostaje wazny
przez 1 rok. Nastepnie nalezy powtorzy¢ logowanie.

Po kliknieciu otworzy sie okno przegladarki z loginem eBay. Bedac na eBay nie
nalezy nic klika¢ w ,Easy Invoice”. W tle pojawi sie okno, w ktédrym mozna
wykonac wszystkie kroki na eBay.

Nalezy zalogowac sie na swoje konto eBay. Po zalogowaniu eBay zapyta, czy
zezwoli¢ oprogramowaniu na dostep.

ebay

Grant Application Access: PepperTools.de

Ready to use PepperTools.de? Greatl \We nead your consent to share your eBay data. Don't worry, we
won't share your eBay password. You can change this any time by editing your account preferences.

Please take the time to read eBay's terms of service and privacy policy, because these policies will apply
when you use this service. Remamber, we don't manage policies sat by other companies.

By clicking on the "Agree” button, you're allowing us to link your PepperTocls.de account with eBay.

No thanks, take me to the Application’s website or eBay homepage.

Nalezy klikng¢ , Agree”, aby aktywowac dostep do ,,Easy Invoice”.
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Shop by . i
eb y Cate%cr\ Q, Search for anything All Categories

Thank You Help

Authorization successfully completed.

It's now safe to close the browser windowitab.

Teraz mozna ponownie zamkng¢ okno przegladarki. Mozna ponownie przejs¢
do ,Easy Invoice” i potwierdzi¢ za pomocg ,,0K”. , Easy Invoice” pobierze teraz
token logowania i zapisze go na twardym dysku
(%APPDATA%\Easyinvoice\CFG_eBayAuthToken.txt).

Uwaga x

Przegladarka internetowa otworzyta sie. Zaloguj sie przy uzyciu swoich
danych logowania i upowaznij w ten sposab Easy Invoice do
odczytywania informacgji. Po zakofAczeniu kliknij OK.

Teraz mozna przetwarzac swoje sprzedaze na eBay na faktury.
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Kontrola stawki podatkowej

Stawka podatkowa jest wprowadzana w 2 miejscach. Standardowa stawka
podatkowa jest wprowadzana w opcji ,Ustawienia” w punkcie ,Ustawienia
ogdlne”. Ponadto mozna zapisa¢ stawke podatkowa w samym artykule.

Ustawianie zakresow numeracji dla paragonow

W opcji ,Ustawienia” w punkcie ,Zakresy numeracji” istnieje mozliwos¢
ustalenia numeru poczatkowego dla numerdéw klientéw oraz ofert, faktur i not
uznaniowych.

Ustalanie wyglagdu numeru faktury

Numer faktury jest liczony w gore, z zachowaniem ciggtosci numeracji. W opcji
,Ustawienia” -> , Ustawienia ogdlne” mozna dostosowac wyglagd numeru.

Nalezy pamietaé, ze stosowane sg tutaj znaki zastepcze. Znajduja sie one
bezposrednio pod polem. W tym polu nie wolno wpisywac statych numeréw.
Program automatycznie zastepuje znaki zastepcze przez odpowiednie numery.

Standardowo s3 to: [BELEGART] [JAHR]-[MONAT]-[NR]
[RODZAJ DOKUMENTU] [ROK]-[MIESIAC]-[NR]

& Eesylnvoice

Informage ogélne  Ustawienia ~ Kopia bezpieczeristwa  Informade  Aktualizaga  PepperTools Support  test

ﬁ} & w @ =) | Adresy: l{_ﬁg Artykuly: ﬁ Informacje: E] 7 €9 | Utwérz nowy dokument

Przeglad Dokumenty dla Klientéw Dokumenty dostawcéw Klienci Artykuly Gotéwka / Kasa Raporty \nformaqe
Ustawienia ogdlne | Zakresy numeréw Kasjer Teksty Teksty e-maila Papier firmowy Projektant formularzy Mail2Fax  xtc modified shop

Rozmiar (szerokost)
Ident. ustawi 10 0,0 = u doku z lewej /595,842 = u géry z prawej
Nazwa ustawienia: [Vorlage wellen
Ustawina ogohe Wysyka ote
Liczba pozycji faktury na stronie: ® viysi poczte bezposreCY) uzy] programu Microsoft Outook
Pozycje faktury maksymalnie do wysokosci Y- 160 Dane SMTP dla o g o
Ueeba makbur naave s Host/ port servera
cobirca ]
Rachunek nadwyzki dochodow o BEST_COMPRESSION v Nadawca e-maila peppertest@web.de
iako dokument Excel
Postep: @ |irec v Nazwa uzytkownika e-maila
Faura @ E———
Uznanie pienigzne: )
[—
Cancelation  reverse: @ Standardowa stavika VAT
Dokument dostawy: Lieferschein 0 Dni fakiury do momentu wymagalnosci:
Nr faktury: [BELEGART] [JAHR{MONAT]-[N Skonto w % w ciagu / dni

[BELEGART] LIAHR] [YYYY] [YY] [MONAT] [TAG] [KDNR]
[NR] = numer fatury [NR2] [NR3] . [NRS] = zera windace na X miejscach
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Ustawianie konta dla skonta i anulowania
W programie nalezy wybraé konta dla skonta i kwot anulowania. Jezeli nie

zostang one wybrane prawidtowo, w analizach nie beda uwzglednione
prawidtowe konta.

Moze to spowodowac przyporzadkowanie nieprawidtowych kwot do skonta i
anulowania. Po uruchomieniu oprogramowania w prawym dolnym rogu
widoczny jest przycisk ,,Moje konta”. W oknie, ktére sie otworzy, mozna
przyporzadkowaé obydwa konta.

W Konta - O 4

Konta (klikniecie prawym przyciskiem, aby przejs¢ do opciji)
IBAN BIC

Kontoname

Sparkasse
Postbank

Rabat
Storno

DE12 3456 7890 1234 56

Ktorego konta uzywasz do rabatow gotowkowych? |Raba1 v|

Ktérego konta uzywasz do faktur anulowania? |Siom0 V|
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Instalowanie Acrobat PDF Reader

,Easy Invoice” tworzy wszystkie paragony w postaci plikow PDF i zapisuje je na
twardym dysku. Jest to uniwersalny format pliku, ktéry mozna wymieniaé z
kazdym. Paragony wyswietlajg sie dzieki temu tak samo na kazdym
komputerze.

Nalezy zainstalowac¢ Acrobat PDF Reader. Jest on dostepny bezptatnie pod
ponizszym adresem: https://get.adobe.com/de/reader/

Ustawianie standardowej drukarki w Windows

W ,,Easy Invoice” sg funkcje drukowania, ktére drukujg paragony bezposrednio
na drukarce standardowej. W zwigzku z tym zalecamy ustawienie w systemie
Windows drukarki jako drukarki standardowe;j.

Windows 10 po standardowej instalacji musi sam zarzgdza¢ ustawieniem
drukarki standardowej. Dlatego zawsze ustawione jest ostatnio uzywane
urzadzenie. Jezeli powoduje to problemy, mozna dezaktywowac te funkcje.
Nalezy nacisngé¢ przycisk Windows i jednoczesnie i -> ,Urzadzenia”, a
nastepnie -> ,Drukarki i skanery”. Tutaj mozna zmienic to ustawienie.

Kopie bezpieczenstwa — kopie zapasowe

Zalecamy regularne wykonywanie kopii zapasowych. W programie na gorze w
pasku menu znajduje sie funkcja ,Kopia bezpieczenstwa”, ktéra umozliwia
zabezpieczane danych oraz ponowne wgrywanie.

W przypadku wiekszych zasobéw danych zalecamy uzycie do tego
dodatkowego oprogramowania, np. Acronis.

Katalog dla programu

Program jest instalowany w folderze C:\Programme (x86)\PepperTools\. Po
instalacji znajduje sie tam folder z plikami programu Easy Invoice. Tego
katalogu nie trzeba zabezpieczac.

Katalog do danych

Wszystkie dane utworzone w programie sg zapisywane w innym katalogu:
%APPDATA%\Easylnvoice\
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W tym katalogu danych nie ma trybu przenosnego, w zwigzku z czym z
oprogramowania mozna korzysta¢ na zewnetrznym dysku twardym lub na
pamieci USB. W tej sytuacji dane sg zapisywane w tym samym katalogu co
program. W ten sposdb mozna zawsze zabiera¢ dane i uzywac ich na kazdym
innym komputerze bez koniecznosci instalacji oprogramowania.

Informacje i aktualizacje

Najnowsze informacje o tym oprogramowaniu i nowych aktualizacjach
podane s na profilu na Facebooku:

https://www.facebook.com/Peppertools

Najnowsze aktualizacje oprogramowania sg dostepne w programie — na
gorze w funkcji aktualizacji, na pasku menu.

Instrukcje wideo

Instrukcje wideo do programu mozna znalez¢ na stronie
www.peppertools.de oraz na naszym kanale na YouTube.
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